
學生抵達國外學校確定修習課程後，立即填

寫 B 表(銘傳大學國外修讀科目抵免學分申

請表)並傳送回國內本校所屬各系進行初審 

出國學分抵免流程圖 
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教務處複核並完成抵免程序 

取得 C 表(國外學校授課時數證)自行攜回 

 考慮自已在本校所缺少的必選修學分數 

 與系主任討論國外預選的學分是否可以抵

免在本校的必選修學分數 

 經系主任核可後將 A 表 

(國外修讀科目規劃表)電郵至陸教處 

※大學學分之計算，原則以授課滿 18 小時為一

學分 

※上課週次核算原則：上課 14-18 週者，以 18 週

計 

※學分核算原則: 

◎上課 18 週，每週上課 1 小時者，抵免 1 學分 

◎上課 18 週，每週上課 2 小時者，抵免 2 學分 

◎上課 18 週，每週上課 3 小時者，抵免 3 學分 

務必向系所秘書報備 

將A 表(國外修讀科目規劃表) 
交至陸教處 

再將(A 表:國外修讀科目規劃表)上簽呈核 

將B 表(銘傳大學國外修讀科

目抵免學分申請表) 電郵系

所秘書 

 國外學校寄發正式成績單至陸教處 

 持C表正本、成績單正本給各系秘書 

 各系複審 B 表(國外修讀科目抵免學分申請單 

查詢國外學校課程資訊 

※每週時數核算原則: 

◎上課 50-60 分鐘，以 1 小時計 

◎上課 100-120 分鐘，以 2 小時計 

◎上課 150-180 分鐘，以 3 小時計 

上網至國外學校的網頁查詢課表 


